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Методическая тема. Цели и задачи на 2023-2024 учебный год.

Тема методической работы: «Совершенствование системы повышения 
профессионального уровня педагогов дополнительного образования с учетом 
современных требований к методикам и технологиям обучения и воспитания».

Цель: Создание условий для совершенствования профессионального уровня 
педагогов дополнительного образования посредством внедрения в образовательный 
процесс современных образовательных технологий, активных методов обучения.

Задачи методической работы:
1. Повышение компетентности педагогических работников в области 

диагностики, мониторинга, оценки и самооценки деятельности;
2. Корректировка дополнительных общеобразовательных программ;
3. Совершенствование работы по выявлению, изучению и оценки 

результативности педагогического опыта в МБУ ДО «СДЮТЭ». Обобщение и 
распространение передового педагогического опыта педагогов СДЮТЭ, его 
трансляция в систему дополнительного образования детей через выпуск 
методической продукции, проведение мастер-классов, семинаров, выставок, 
публикации в СМИ, сети интернет;

4. Прогнозирование, планирование и работа по повышению квалификации 
педагогических работников;

5. Совершенствование работы по усилению мотивации педагогов на освоение 
инновационных педагогических технологий обучения и воспитания. Подготовка к 
ознакомлению и внедрению в педагогическую деятельность учебно-методических и 
информационных материалов, инновационных методик и технологий.

6. Предоставление педагогическим работникам необходимой информации по 
основным направлениям развития дополнительного образования, о программах, 
новых педагогических технологиях, учебно-методической литературе по проблемам 
обучения и воспитания детей;

7.Оказание методической помощи при подготовке и проведении различного 
рода инновационной деятельности.

8.Повышение профессиональной грамотности педагогических работников в 
ходе работы с документацией, нормативно-правовой грамотности.

9.Организация, проведение мастер - классов, публикации методических 
разработок и др. Реализуя обозначенные задачи, методист осуществляет 
аналитическую, информационную, планово - прогностическую, организационно - 
координационную и обучающую функции.



Информационно - методическая работа

Ля О сн овн ы е м ер о п р и я т и я О т вет ст ве
и н ы е

У част н и ки

Сентябрь 2023 г
1.Организация учебно-воспитательной работы

О К ом п л екто ван и е педагоги чески х  кадров, 
согласн о  бю дж ету  «С Д Ю Т Э » С ерова В .М . ад м и н и стр ац и я ,

1.2 Заклю чен и е трудовы х до го во р о в  с п едагогам и
до

п едагоги  Д О

1.3 Т ари ф и кац и я  объеди н ен и й  на базе  « С Д Ю Т Э » и 
ш кол.

1.4 Р асп ределен и е учебной  нагрузки
1.5 С озд ан и е банка д анны х « К о н ти н ген т 

о б учаю щ и хся  -2023 /2024»  К о м п л екто ван и е  
учебн ы х  групп объеди н ен и й  по н ап равлен и ям  
деятельн ости . (Заявления род и тел ей , списки  
детей , ком п лектован и е групп)

С ерова В .М .

1.6 С о ставл ен и е  по С ан П и Н у от 2 8 .0 9 .2020  г. № 28 и 
утвер ж д ен и е расписания занятий  тво р чески х  
объеди н ен и й . В течение ад м и н и стр ац и я ,

! 1.7 О б есп ечен и е своеврем ен н ого  п р охож ден и я  
п едагоги чески м и  работн и кам и  курсов 
п овы ш ен и я  квалиф икации

года педагоги  Д О

1.8 И н ф орм ац и я о п рохож ден и и  аттестац и и  на 
квали ф и кац и он н ую  категорию . К он сультац и и  
педагогов.

1.9. П роведен и е тем ати ч ески х  со вещ ан и й  и 
оп ерати вн ы х  планерок при д и р екто р е

еж енедельно

1.10 П роведен и е инструкций  на рабочем  м есте в 
целях  безопасной  д еятельн о сти  р аб отн и ков  
«С Д Ю Т Э »

в течении  
года

ад м и н и стр ац и я/
пдо

1.11 К ален дарн ы й  план восп и тательн ой  работы /ад м и н и стр ац и я ,
пдо

1.12 О рган и зац и я  занятий  в об ъед и н ен и ях

сентябрь
м етоди ст/П Д О

1.13 П осещ ен и е занятий  детьм и.

1.14 С об лю д ен и е реж им а учебны х занятий

1.15 П роведен и е и нструктаж а по тех н и ке  
безоп асн ости  и охране труда.

ад м и н и стр ац и я ,

пдо

2. Школа педагогического мастерства

2.1 К он сультац и я по оф орм лен и ю  ж урн алов  учета 
рабочего  врем ени  п едагогов д о п о л н и тел ьн о го  
образования.

м етоди ст



-> 2 Педагогический совет № 1
-О рган и зац и я уч еб н о -во сп и тател ьн о й  работы  
М БУ  Д О  «С Д Ю Т Э » на 2023-2024  у ч ебн ы й  год: 
-А нализ работы  учреж ден и я за  2022-2023  
учебны й  год.
-О б суж д ен и е и утверж ден и е п лан а  работы  на 
новы й учебны й  2023-2024  год.
-Р асп ределен и е учебной  нагрузки  
п ед агоги чески х  работников .
-У тверж ден и е д о п олн и тельн ы х  
о б щ еобразовательн ы х  (общ ер азви ваю щ и х ) 
програм м  осн овн ы х  п ед агоги чески х  работн и ков , 
совм ести телей  на 2023-2024  у чебн ы й  год.

август
ад м и н и стр ац и я ,

педагоги  доп. 
образован и я

2.3 Методический совет № 1
-О рган и зац и я м етоди ческой  р аб оты  М Б У  Д О  
« С Д Ю Т Э » на 2023-2024  у чебн ы й  год:
-А н али з м етоди ческой  работы  за 2022-2023 
учебны й  год.
-О б суж д ен и е и утверж ден и е п лана м етоди ческой  
работы  на новы й учебны й  2 0 2 3 -2024  год, 
граф и ка проведения откры ты х , зачетн ы х 
зан яти й , м астер-классов п ед агогов  
д о п о л н и тел ьн о го  образования.
- Р ассм отрен и е и у тверж ден и е р асп и сан и я  М БУ  
Д О  «С Д Ю Т Э » по С ан П и Н у от 2 8 .0 9 .2 0 2 0  г.
№ 28.
-р ассм отрен и е и утверж ден и е п лана м ассовы х 
м ероп ри яти й  на новы й учебн ы й  год.

У тверж ден и е рабочи х  п р ограм м  к 
доп о л н и тел ьн ы м  о б щ ео бр азо вател ьн ы м  
(о б щ еразви ваю щ и м ) програм м ам  на 2 0 2 3 -2024  
учебн ы й  год.
-А ттестац и я педагогов

сентябрь

3. Взаимодействие со средой
3.1 Р еком ен дац и и  по улучш ен и ю  д еятельн о сти  

м ассовы х м ероприятий .
м етоди ст

ад м и н и страц и я
3.2 Заклю чен и е д оговоров с образо вател ьн ы м и  

у чреж ден и ям и  по совм естной  д еятельн о сти .
ди ректор /ди

ректора педагоги  доп.
3.3 О б об щ ен и е и р асп ростран ен и е р езу л ьтати вн о го  

п ередового  опы та
ш кол образован и я

3.4 Р абота  с сайтом  ЭО, с порталом  РЦ В Р

4. Изучение и анализ эффективности 
учебно-воспитательного процесса

4.1 Р азр аб о тка  м етоди чески х  и н стр у кц и й  для П Д О
М етодист

4.2 О б н о влен и е  банка д анны х « О д арен н ы е д ети »  и 
и н ф орм ац и он н ы х  м атериалов. в течен и е 

года

ад м и н и страц и я  

педагоги  Д О



4.3 В ходной  контроль - «И зучен и е м оти вац и и  
ребен ка  к занятиям , оц ен ка уровня п ерви чн ой  
теорети ческой  и п ракти ческой  п о д го то вки  в 
вы бранной  области  д еятельн ости .

5.Работа с родителями

5.1 Д ен ь откры ты х дверей. адм и н и страц
ИЯ,
педагоги  Д О  

в течение 
года

Родители

5.2 П роведен и е устан овочн ы х  р о д и тел ьски х  
собраний .

5.3 О рган и зац и я  и н ди ви дуальн ы х ко н су л ьтац и й  для 
родителей

Октябрь
ЬОрганизация учебно-воспитательной работы

1.1 О рган и зац и я консультаций  с вновь 
п рибы вш им и специалистам и.

ди ректор

м етодист

еж ен едельн о

в течение 
года

О ктябрь/ 
декабрь/м ай  
педагоги  Д О

педагоги  Д О1.2 О казан и е консультативной  пом ощ и по 
вопросам  организации  работы  с о д арен н ы м и  
детьм и.

1.3 К о рректи ровка  образовательн ы х  
(общ ер азви ваю щ и х ) п рограм м  педагогов  
д о п о л н и тел ьн о го  образован и я детей .

1.4 П роведен и е тем ати ч ески х  со вещ ан и й  и 
оп ерати вн ы х планерок при д и ректоре

1.5 С и стем ати зац и я , ком п лектован и е тем ати ч ески х  
м атериалов.

1.6 О рган и зац и я работы  м етоди чески х  сем и н ар о в  с 
целью  повы ш ения п ед агоги ч еского  м астерства  
педагогов  д о п олн и тельн ого  о б разован и я .

1.7 П роведен и е аттестации  учащ и хся (нулевой  
первы й год обучения, п ром еж уточн ая , итоговая 
аттестац и я)

2. Школа педагогического мастерства
2.1 В заи м одей стви е  и интеграция 

о б щ еобразовательн ы х  у ч р еж ден и й  и 
учреж ден и й  д о п олн и тельн ого  о б разован и я  
детей .

педагоги  Д О педагоги  Д О

2 2 О рган и зац и я консультаций  по составл ен и ю  
програм м , ведению  д окум ен тац и и  о б ъ еди н ен и й .

м етоди ст 
в течении  

года

педагоги  Д О

3. Взаимодействие со средой
3.1 У части е  в респ убли кан ски х , всер о сси й ски х , 

заочн ы х  конкурсах , вы ставках , курсах . в течении  
года

адм и н и страц
ия

педагоги  Д О3.2 У части е  в проведении  тор ж ествен н о го  
м ероп ри яти я, посвящ ен н ого  Д н ю  учителя.

3.3 П оздравлен и я педагогов д о п о л н и тел ьн о го  
образован и я детей  с Д нем  У чителя.

3.4 Р аб о та  с сайтом .



4. Работа с родителями
4.1 Р оди тельское  собрание в группах:

О рган и зац и я  учеб н о -во сп и тател ьн о го  п роц есса 
в 2023-2024  г.
П ривлечение родителей  к участи ю  в 
м ероп ри яти ях  С танции  ту р и зм а  и экскурси й . 
М астер-классы  для родителей

педагоги  Д О роди тели , 
п едагоги  Д О

5. Изучение и анализ эффективности
учебно-воспитательного процесса

5.1 П роверка  ведения ж урналов учета р аб о чего  
врем ени  педагогов. ди ректор

5.2 К онтроль за нап олн яем остью  групп
5.3 К онтроль за соблю дением  расп и сан и я  зан яти й  

по С ан П и Н у от 28 .09 .2020  г. № 28 м етоди ст
п едагоги  Д О

5.4 Р азработка  м етоди ческих  и н стр у кц и й  для
пдо.

Ноябрь
1. Организация учебно-воспитательной работы

1.1. Педагогический совет №2.
- О рган и зац и я  и составления граф и ка откры ты х  
зан яти й , м ероприятий , м астер  - классов
- С оставлен и е и утверж ден и е граф и ка 
п осещ ений  рабочих  и откры ты х зан яти й .
- С оставлен и е и утверж ден и е граф и ка 
проведен и я зачетны х м ероп ри яти й  п .д.о.
- О бсуж ден и е плана п р о вед ен и я  осенних  
каникул. О п ределен и е м ер о п р и яти й , дат, 
ответствен н ы х.

м етоди ст/
д иректор педагоги  Д О

1.2. П роведен и е тем ати чески х  совещ ан и й  и 
оп ерати вн ы х планерок при д и р екто р е

еж ен едельн о адм и н и страц и я

1.3. О рган и зац и я  досуга  учащ ихся во врем я осен н и х  
каникул. Реж им  занятий  в об ъед и н ен и ях

2. Изучение и анализ эффективности 
учебно-воспитательного процесса

2.1 Т ем ати чески й  контроль за качеством  учебн о- 
восп и тательн ого  процесса. м етоди ст педагоги  Д О

2 2 П роверка вы полнени я до п о л н и тел ьн ы х  
о б щ еобразовательн ы х  (о б щ ер азви ваю щ и х ) 
програм м .

2.3. Р азработка  м етоди чески х  и н струкц и й  д л я  П Д О .
2.4. Р абота с сайтам и.

З.Работа по охране жизни и здоровья обучающихся
С о б л ю д ен и е  санитарно -  ги ги ен и чески х  
треб ован и й  к занятию : зд о р о вьесб ер егаю щ и й  
ан али з расп и сан и я, п ред о твр ащ ен и я  п ерегрузки

педагоги  Д О



занятиям и , проф и лакти ка  зрения (п р о вед ен и е  
гим н асти ки  для  глаз)

Декабрь
1.Организация учебно-воспитательной работы

1.1 О бщ ее собрание трудового  коллектива.
- Р абота учреж дения в дни  зи м н и х  каникул.
- Зн аком ство  и утверж дение гр аф и к а  отп усков  
на 2023-2024  уч. год.

ди ректор А д м и н и стр ац и я  
педагоги  Д О

2.Школа педагогического мастерства
Методический совет №2
« П о п олн ен и е м етоди ческой  коп и лки  на сайте 
М БУ  Д О  «С Д Ю Т Э » для изучен и я и 
р асп ростран ен и я  п олож и тельн ого  оп ы та  
работы »
- О б организации  пром еж уточн ой  аттестац и и .
- О бсуж ден и е плана п роведения зи м н и х  
каникул. О п ределен и е м ероп ри яти й , дат, 
ответствен н ы х.
- Разное

м етоди ст 
педагоги  Д О

педагоги  Д О

З.Работа с родителями
3.1 Расш и рен и е связи сем ьи и ш колы :

- П ри влечен и е родителей  к участи ю  в 
м ероп ри яти ях  С танции ту р и зм а  и экскурси й .
- М астер  -  классы , откры ты е занятия.

педагоги  Д О Родители

4.Работа по охране жизни и здоровья обучающихся
4.1 Р абота  по ф орм и рован и ю  зд о р о во го  образа  

ж изни
педагоги  Д О

5.Изучение и анализ эффективности 
учебно-воспитательного процесса

5.1 Т ем ати чески й  контроль за качеством  учебно- 
восп и тательн ого  процесса:

- П роверка ж урналов.
- В ы п олн ен и е програм м .
- Н ап олн яем ость  групп.

м етоди ст
педагоги  Д О

5.2 П ром еж уточная аттестац и я во сп и тан н и ко в  
М БУ  Д О  «С Д Ю Т Э »

д иректор
м етоди ст

педагоги  Д О / 
обучаю щ и еся

Январь
1.0рганизация учебно-воспитательной работы

1.1. Р абота с норм ати вн о-п равовы м и  д о ку м ен там и . адм и н и страц
ИЯ

1.2. П роведен и е тем ати чески х  со вещ ан и й  и 
оп ерати вн ы х планерок при д и ректоре

адм и н и страц
ИЯ

2.Школа педагогического мастерства



1 Педагогический совет № 3
1 .А нализ деятельн ости  П Д О  за 1 п о лугод и е 
2023- 2024 г.
«Н овы е восп и тательн ы е тех н о л о ги и . С ем ья  и 
ш кола: пути эф ф екти вн ого  со тр у д н и ч ества  в 
соврем ен н ы х  условиях»
-Р азр аб о тка  и утверж ден и е п лан а  п ровед ен и я  
«Н едели  д о п олн и тельн ого  о б р азо ван и я»  
-И тоги  пром еж уточной  аттестац и и . А н али з. 
О бсуж дение.

м етоди ст педагоги  Д О

З.Изучение и анализ эффективности 
учебно-воспитательного процесса

3.1 Т ем ати чески й  контроль за качеством  учебно- 
восп и тательн ого  процесса:
-Н ап олн яем ость  групп.

м етоди ст педагоги  Д О

Февраль
1.Организация учебно-воспитательной работы

1.1 Р абота с норм ати вн о-п равовы м и  д о ку м ен там и . д иректор педагоги  Д О
1.2 О бзор  м етоди ческой  и п ед агоги ческой  

л и тературы  (сам ообразован и е п едагогов)
1.3 П роведен и е тем ати чески х  совещ ан и й  и 

оп ерати вн ы х  планерок при д и р екто р е

2.Изучение и анализ эффективности 
учебно-воспитательного процесса

2.1 К онтроль за соблю дением  С ан П и Н а от 
28 .09 .2020  г. № 28 в расп и сан и и  занятий

ди ректор
м етодист

3.Школа педагогического мастерства
3.1 Методический совет № 3

-Р езультати вн ость  м етоди ческой  раб оты  М БУ  
Д О  «С Д Ю Т Э » за первое п олугоди е 2 0 2 3 -2 0 2 4  г. 
-Р азраб отка  м етоди чески х  и н стр у кц и й  по 
проведен и ю  «Н едели  д о п о л н и тел ьн о го  
образован и я»
-О б суж д ен и е плана п роведения весенних  
каникул. О п ределен и е м ер о п р и яти й , дат, 
ответствен н ы х.
-И тоги  участия М БУ  Д О  « С Д Ю Т Э »  в 
м ун и ц и п альн ы х , р есп убли кан ски х  конкурсах . 
-Р азное

м етоди ст

осн. педагог 
Д О

педагоги  Д О

Март
1.Организация учебно-воспитательной работы



Р абота с норм ати вн о-п равовы м и  д о ку м ен там и .
ди ректор педагоги  Д О! 1-2- О бзор  м етоди ческой  и п ед агоги ческой  

л и тературы  (сам ообразован и е п ед агогов )
1.3. П роведен и е тем ати ч ески х  со вещ ан и й  и 

оп ерати вн ы х  п ланерок при д и р екто р е

2.Школа педагогического мастерства
2.1. О казан и е  консультативной  п ом ощ и  п едагогам  

д о п о л н и тел ьн о го  образования по п ро вед ен и ю  
откры ты х  занятий  на «Н едели  д о п о л н и тел ьн о го  
о бразован и я»

м етоди ст

З.Взаимодействие со ciредой
3.1. П р аздн и чн ы е програм м ы , п освящ ен н ы е 

М еж дун ародн ом у  ж ен ском у  дн ю педагоги  Д О
3.2. Р абота  объединений
1 о3.3 . Р абота с сайтам и

4.Работа с родителями
4.1 . У части е  мам обучаю щ и хся в п р азд н и чн ой  

програм м е, посвящ енной  М еж д у н ар о д н о м у  
ж ен ско м у  дню .
-П ри влеч ен и е родителей  к участи ю  в 
м ероп ри яти ях  С танции  тури зм а и экскурси й . 
-О ткры ты е занятия

П едагоги Родители

5.Изучение и анализ эффективности 
учебно-воспитательного процесса

5.1 П роверка соблю дения расп и сан и я  занятий . м етоди ст

Апрель
1.Организация учебно-воспитательной работы

1.1 О бзор  норм ативной  д о ку м ен тац и и  и статей  
п ериодической  печати (сам о о бр азо ван и е 
педагогов).

педагоги  Д О

1.2. П роведен и е тем ати чески х  совещ ан и й  и 
операти вн ы х  планерок при ди ректоре .

ди ректор

1-3. П ром еж уточная (аттестация по завер ш ен и ю  
освоения програм м ы ) аттестац и я  М Б У  Д О  
«С Д Ю Т Э ». А нализ. С правка.

2. Школа педагогического мастерства
2.1 О казан и е консультативной  п ом ощ и  педагогам  

д о п о л н и тел ьн о го  образован и я по п ро вед ен и ю  
откры ты х занятий  на «Н едели д о п о л н и тел ьн о го  
о бразован и я»

м етоди ст
педагоги  Д О

З.Работа с родителями
3.1 И н ди ви дуальн ая  р аб о та  п ед агогов  с род и телям и  

-П ри влечен и е родителей  к участи ю  в педагоги  Д О родители



'м ероприятиях С танции  ту р и зм а  и экскурси й . 
-Р од и тельски е  собрания 
-О ткры ты е занятия

4.Изучение и анализ эффективности 
учебно-воспитательного процесса

1 О п ер ати вн ы й  контроль по вы п олн ен и ю  
педагогам и  образовательн ы х  
(общ еразви ваю щ и х) програм м .

д иректор
ди ректор

ад м и н и страц и я  
педагоги  Д О

С водны й  ан алитический  отчет  педагогов  
до п о л н и тел ьн о го  образования (за  п ер и о д  работы  
2023 -  2024 г.г.)

Май
!.Организация учебно-воспитательной работы

1-1 С о б р ан и е трудового  ко л л екти ва  по р еж и м у  
работы  в л етн ее  время. ди ректор

работн и ки
учреж дения

1 2 П одготовка  персп екти вн ого  п л ан а  раб оты  на 
новы й 2023-2024  учебны й  год.

2.Школа педагогического мастерства
2.1 Педагогический совет № 4

А н али з работы  учреж дения за 2022-2023  
учебны й  год.

П р едвари тельн ое  р асп р ед ел ен и е  н агрузки  на 
новы й 2023-2024  учебны й  год.
Расширенный методический совет №4

Э кспертная  оценка м етоди ческой  работы  М БУ 
Д О  «С Д Ю Т Э » за 2023-2024  учебны й  год.

П одведен и е итогов «Н едели  д о п о л н и тел ьн о го  
о бразован и я»  О бсуж дение.

О результатах  участия во сп и тан н и ко в  д етски х  
объеди н ен и й  в м ассовы х и кон курсн ы х  
м ероприятиях .

О тчёт о работе м/с за 2023-2024  уч. год.
О п ланировании  работы  М С на 2024-2025  уч. 

год.
Разное

м етоди ст
п едагоги  Д О

3.Организация жизнедеятельности детей
Зачетн ы е м ероприятия круж ков и д етски х  
о бъеди н ен и й  (по граф ику)

педагоги  Д О

4. Взаимодействие со средой
«Н еделя д о п олн и тельн ого  о б р азо ван и я»

ди ректор
У части е в празднике, посвящ ен н ом  Д н ю  
П обеды м етоди ст
П одготовка  к п раздничной  програм м е,



г : у ч т е н н о й  Д ню  защ иты  детей . педагоги  Д О
Р абота  с сайтом

5. Работа с родителями
А нкети рован и е родителей  (вы явлен и е 

_нроеов родителей  на о б р азо вател ьн ы е услуги) 
П ривлечение родителей  к у части ю  в 

ер-;г.рнятиях С танции ту р и зм а  и экскурси й . 
М астер  -  классы  
? : ли тельски е  собрания

педагоги  Д О роди тели
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